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Disposition 

In der zentralen Disposition werden folgende Aufgaben erledigt: 

 

Einteilung und effektive Planung der zu verteilenden Prospekte für die Filialen 1, 2, 
3, 5, 6, 7, 8, 9, 10, 13, 14 und 15: 

Es werden laufend Planungen und Einteilungen für die oben angeführten Filialen 
erstellt und täglich neue Auftragsanfragen mit dem Verkauf abgeglichen und die 
Planung angepasst. 

 

Inventur und Verführung für die  Wiener Filialen (Filiale 1, 2, 3 und 5): 

Tägliche Lagerinventur für die Wiener Filialen, bei Bedarf erfolgt eine Verführung 
eventuell fehlender Prospekte zwischen den Filialen. 
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Disposition 

Beauftragung der Filialen bzw. Partnerfirmen: 

Die von den Verkaufsgruppen erstellten Aufträge werden an die Disposition 
gesandt, hier wird aus dem Auftrag ein Verrechnungsakt erstellt und die beteiligten 
Filialen bzw. Partnerfirmen mit der Verteilung beauftragt. 

 

Zentrale Gewichtserfassung: 

Die Disposition bekommt von allen Filialen (auch Zentrallager) und Partnerfirmen 
von jedem zu verteilenden Prospekt ein Musterexemplar (ausgenommen 
adressierte Sendungen), welches abgewogen und in den Prospektmanager 
eingeben wird. Das Gewicht, welches von der Dispo eingegeben wird, gilt als 
Verrechnungsgewicht. 
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Disposition 

Koordination Türhänger, feibra notes und Sackerl: 

In der Disposition werden auch die Sackerl-, notes- und Türhängerlisten gewartet 
und koordiniert, um eine möglichst kosteneffiziente Verteilung gewährleisten zu 
können.  

   

Koordination des Spitzenausgleich mit der Österreichischen Post AG: 

Die Koordination des Spitzenausgleichs mit unserer Konzernmutter Post wird über 
die Disposition österreichweit koordiniert und Aufträge für unsere Filialen  bzw. 
Partner angelegt. Es erfolgt auch die Verrechnungskontrolle für den 
Spitzenausgleich in der Disposition. 

  

Koordination von Sonderverteilungen: 

Unadressierte Sonderverteilungen werden nach Rücksprache mit der Distribution 
von der Dispo koordiniert! 
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